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Projekt
Name Nummer

Projektleiter

Hauptprojekt (bei Teilprojekt) Nummer

Erfasser Erstellt am

Inhalt
Das Formular dient zu schnellen und strukturierten Erfassung von Notizen im Projektumfeld. Die im Formular 
aufgeführten Punkte sollten möglichst kurz und präzise beschrieben werden. Zielsetzung ist ein Maximum an 
Information und ein Minimum an Rückfragen zu generieren.

Betreff Status (Info, …, kritisch)

Zur Situation/Diskussion

Absprachen

Entscheidungen

Begründungen/Empfehlungen

Verteiler
Namen, Firma
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http://www.hackstein-engineering.de/
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